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Dispde sobre os procedimentos para solicitacdo
e tramitacdo do Aproveitamento Extraordinario

de Estudos no Campus Araranguda da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

O colegiado do curso, no uso de suas atribui¢des legais, e considerando o disposto na
Resolugdo n° 005/CUn/2001 de 29 de maio de 2001, estabelece os seguintes procedimentos
para o Aproveitamento Extraordinario de Estudos:

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Aproveitamento Extraordindrio de Estudos ¢ um mecanismo que permite ao

estudante de graduagdo da UFSC comprovar dominio integral do conteudo programatico de
uma disciplina, e, caso aprovado em avaliacdo especifica, ter o contetido reconhecido e
registrado em seu histdrico escolar.

CAPITULO 11

DO CRONOGRAMA DE SOLICITACAO

Art. 2° O periodo para solicitagdo do Aproveitamento Extraordinario de Estudos ocorrerd a
cada semestre letivo, com inicio no primeiro dia do semestre e duracdo de 30 (trinta) dias
corridos.

Paragrafo unico: A solicitagdo deve ser realizada com antecedéncia minima de um
semestre em relacdo a disciplina pretendida, considerando o tempo necessario para a
tramitagdo completa do processo.

CAPITULO 111

DOS REQUISITOS PARA SOLICITACAO

Art. 3° O(A) estudante deverd atender aos seguintes requisitos para pleitear o Aproveitamento
Extraordinario de Estudos:
I.  Estar regularmente matriculado(a) em curso de graduagdo da UFSC;

II.  Nao ter sido reprovado(a) anteriormente na disciplina objeto da solicitagao;
III.  Nao ter realizado exame de aproveitamento extraordindrio para a mesma
disciplina em momento anterior;



IV.

Solicitar o aproveitamento apenas para disciplinas ofertadas no campus ao qual
esta vinculado(a);

Requerer o aproveitamento conforme os limites percentuais estabelecidos nas
regulamentacdes vigentes da UFSC.

CAPITULO IV

DAS ETAPAS DO PROCESSO

Art. 4° O processo de Aproveitamento Extraordinario de Estudos seguira as seguintes etapas:
§1 — Responsabilidades do(a) discente:

L

II.

I1I.

Preencher e assinar o formulario “Requerimento de Exame para Aproveitamento

Extraordinario de Estudos”, disponivel na pagina souufsc.ara.ufsc.br;

Obter a anuéncia assinada do(a) docente responsavel pela disciplina

(preferencialmente apos entrevista com o(a) discente). Requerimentos sem essa

assinatura serdo indeferidos automaticamente. O(a) docente podera, a seu critério,

solicitar uma ou mais das seguintes evidéncias para fundamentar sua decisao:

1. Entrevista individual com o(a) discente para avaliar o dominio conceitual e
pratico do contetido da disciplina;

2. Apresentacdo de portfolio ou projetos previamente desenvolvidos com relacao
ao contetido da disciplina;

3. Certificados de cursos formais ou informais (presenciais ou a distdncia) com
carga horaria e conteudos equivalentes;

4. Comprovacao de experiéncias académicas ou profissionais relacionadas a area
da disciplina;

5. Aplicagdo de questionario diagndstico (sem valor de nota) para aferir o nivel
de conhecimento prévio.

Encaminhar o formuléario preenchido e assinado, juntamente com a anuéncia

docente, para o e-mail da SIG (sig.cts.ara@contato.ufsc.br), com o seguinte

assunto: [Aproveitamento Extraordinario] Codigo da disciplina — Nome da

disciplina — Nome completo do aluno.

§2° — Sao Responsabilidades da Secretaria Integrada de Graduacao (SIG):

L.

II.

I1I.

IV.

Ao receber a solicitagdo do(a) discente, a SIG gera o historico escolar completo
do(a) aluno(a);

Verifica se o(a) discente ndo possui reprovacao prévia na disciplina objeto da
solicitacdo. Caso tenha reprovado, a SIG encerra o pedido, retornando a resposta
ao aluno por e-mail;

Nao havendo reprovagdo, a SIG prossegue com a verificacdo dos demais requisitos
formais estabelecidos na resolugdo vigente, incluindo o nimero de solicitagdes ja
realizadas;

Se todos os critérios forem atendidos, abrir processo digital no Sistema de
Processos Administrativos (SPA), anexar a documentagdo ¢ o historico escolar,
declarar a conformidade da solicitagdo e encaminhar o processo a Coordenagao de
Curso para inclusao na pauta do Colegiado.

§3° — Sao Responsabilidades do Colegiado de Curso:

L.
II.

Incluir o processo na pauta da préxima reunido ordinaria ou extraordindria;
Deliberar sobre o deferimento ou indeferimento da solicitacao;



1. Se deferido, comunicar a SIG, que serd responsavel por encaminhar o
processo digital (SPA) a Secretaria Integrada de Departamentos (SID) para
os devidos encaminhamentos;

2. Se indeferido, informar a SIG, que deverd responder ao e-mail do(a)
discente comunicando o indeferimento e arquivar o processo digital (SPA).

§4° — Sao Responsabilidades da Secretaria Integrada de Departamento (SID):

I.  Em caso de deferimento da solicitagdo, entrar em contato, via e-mail, com a Chefia
de Departamento, solicitando a indicac¢ao de trés docentes para compor a banca
avaliadora, sendo um(a) presidente (preferencialmente o(a) docente responsavel
pela disciplina) e dois membros titulares;

II.  Apds o recebimento das indicagdes, elaborar a Portaria de nomeacao da banca (sem
carga horaria atribuida), anexa-la ao processo digital (SPA) e encaminha-la a
Chefia de Departamento para assinatura diretamente no SPA;

III.  Apos a assinatura, comunicar oficialmente a banca por e-mail, encaminhando a
documentagao necessaria e informando os prazos a serem cumpridos.

§5° — Sao Responsabilidades da Banca Avaliadora:

I.  Agendar e comunicar ao(a) discente a data da avaliacdo, assegurando que, em
caso de multiplos(as) discentes solicitantes para a mesma disciplina, todos
sejam avaliados na mesma data;

II.  Realizar a avaliacdo conforme previsto;
III.  Informar o resultado a SIG via processo administrativo, conforme os seguintes
critérios:
a. Aprovado(a): a nota devera ser encaminhada a SIG, que fara o registro
diretamente no histérico escolar do(a) discente;
b. Reprovado(a): a banca devera informar a SIG, que se responsabilizara
por notificar o(a) discente e arquivar o processo no SPA.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° Em caso de duvidas sobre o processo, o(a) estudante podera entrar em contato com a
Secretaria Integrada de Graduagao (SIG) pelo e-mail: sig.cts.ara@contato.ufsc.br.

Art. 6° Os casos omissos ou excepcionais serdao analisados pela Coordenacao do Curso em
conjunto com o Colegiado.
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